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¿Cómo iniciar sesión ?
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1 Pincha en Iniciar sesión , en la parte superior-derecha de la pantalla

2 Escribe tu nombre de usuario, tu contraseñay pulsa iniciar sesión

Regresar a 
http://www.gorile.com/

Iniciar 
sesión

Introducir 
contraseña

Introducir 
nombre 
cuenta

Iniciar 
sesión
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3 Para entrar en el menú de edición, pulsa la llave inglesade la parte superior 
derechade la pantalla

Menú 
edición
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¿Cómo crear y editar usuarios?
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1 Entra en Administrar y pulsa en Administrador de usuarios . Una vez allí entra en 
Usuarios .

2 Aparecerán los usuarios que existen actualmente. Podrás crear un usuario nuevo o editar 
los actuales.

Administrar/
Administración 

de usuarios

Usuarios

Agregar 
usuario

Editar 
usuarios
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3 Dentro de el men¼ de edici·n puedes cambiar la contrase¶a, el idioma, la fechaé

Seleccionar 
idioma

Cambiar 
fecha y 
hora

Guardar/
Eliminar antes 

de salir

Cambiar 
nombre de 

usuaria

Permitir/
Denegar 
contacto

Otras 
opciones 

de usuario

Cambiar 
cuenta de 

correo
Cambiar 

contraseña
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¿Cómo incluir el 
recargo de equivalencia 
en el rol de los clientes?
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1 Entra en administrar/administración de usuario y pulsa editar en el usuario al que le 
quieras aplicar el recargo

Administrar
/Administra

ción de 
usuario

Editar

Usuarios
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2 Pulsa en la casilla de cliente_con_REpara activar ésta característica del rol de usuario

Casilla 
recargo 

equivalente
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¿Cómo crear páginas ?
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1 Entra en crear contenido y acto seguido en page

2 Introduce el texto de la página. Puedes ver cómo queda pinchando en vista previa 

Crear 
contenido Page

Título

Previsualizar

Guardar una 
vez se haya 
terminado

Imagen

Texto

Pulsar examinar, y 
buscar la foto en el 
directorio donde se 
encuentre
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3 Añade características adicionalessi lo crees necesario

Peso 
(orden)

Elemento 
padre

Título del 
enlace del 

menú

Guardar una 
vez se haya 
terminado Previsualizar

Decide en que parte 
de la web aparecerá 
la página
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¿Cómo editar páginas ?
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2 Una vez dentro, pulsa contenido, y allí escoge la 
página que quieras editar

1 Dentro del menú de edición entra en administrar, 
seguido de administración de la tienda

Administrar

Administración 
de contenido

Contenido

Editar página 
que se desee
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¿Cómo añadir 
entradas en el menú ?
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1 Entra en Administrar, construcción del sitio y pulsa menús. Una vez allí pulsa en enlaces 
primarios

Administrar/
Construcción 

del 
sitio/Menús

Enlaces 
primarios
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2 Una vez dentro, puedes crear un menú nuevo o modificar los ya existentes

Editar Añadir 
nuevo
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3 En el menú editar podrás incluir el nombre, el elemento padre (o no) y la ruta

Ruta de 
enlace

Nombre

Elemento 
padre
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4 Para poder introducir la URL, puedes copiarla tanto desde construcción del sitio y entrando en 
alias de URL como yendo al contenido en sí y comprobando la barra de direcciones (no se debe 
incluir en la URL ni el nombre del dominio ni la barra inicial)

Administrar/
Construcción 

del sitio

Barra de 
direcciones

Alias de 
URL
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Crear 
contenido

Añadir 
título

Añadir 
texto

Guardar  una 
vez finalizado

Escoger 
catálogo

Añadir 
fotografía

Producto

1 Entra en crear contenido y acto seguido en producto

2 Introduce las características de tu producto , des del título a la imagen

Pulsar examinar, y 
buscar la foto en el 
directorio donde se 

encuentre

Nombre del producto 
que se verá en la 

tienda online
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Opciones 
del 

producto, 
envío y 
menú 

Añadir 
código

Añadir 
precio

Añadir 
dimensiones

Cantidad de 
stock

Productos 
relacionados

3 Añade características adicionales, como el peso o el precio

En caso de no 
seleccionar ninguno 
aparecerán  productos 
aleatorios

Referencia del 
producto

* Todos los asteriscos que hay en los diversos campos a la hora de crear contenido deben ser rellenados 
obligatoriamente
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4 Una vez terminado el proceso, puedes volver a editar pulsando en la pestaña

Pestaña 
editar
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¿Cómo crear una categoría ?
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Administrar/
administración 
de contenido

Taxonomía

Agregar 
términos

2 Acto seguido, entra en agregar términos

1 Entra en administrar/administración de contenido , y una vez allí pincha en taxonomía
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Guardar una 
vez se haya 
finalizado

Añadir 
fotografías

3 Introduce todos los datosque creas necesarios y guarda la categoría. Ésta sólo 
aparecerá en cuanto le añadas un producto
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4 Cuando tengas añadido un producto en el catálogo , aparecerá en la pantalla de inicio

Catálogo 
añadido
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¿Cómo añadir un atributo ?
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Administrar

Administración 
de tienda

Atributos

Añadir 
atributos

2 Una vez allí, entra en atributos y aprieta con el puntero en añadir atributos

1 Entra en administrar y, una vez allí, pincha en administración de tienda
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Enviar (una 
vez 

terminado)

Posición 
en la lista

Tipo de 
presentación

Texto de 
ayuda

Etiqueta

Nombre

3 Ahora, añade todo lo que creas necesario y pincha en enviar una vez hayas terminado
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4 Para añadir un atributo no tienes más que agregarlo dentro de la edición de tu producto

Agregar 
atributo
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¿Cómo crear e incluir 
banners ?
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1 Entra en crear contenido/ Banner. Dentro 
encontraremos  todo lo necesario para crearlo.

Título

Destino

Imagen banner

Crear 
contenido

Banner

El destino puede ser tanto mediante el nombre de la página de enlace como el nodo
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2 Para incluir un banner en un producto, entra en administración de contenidoy 
seleccionael producto que quieras editar. Una vez allí sube la fotografía en el 
ŀǇŀǊǘŀŘƻ ŘŜ άŦƻǘƻ ōŀƴƴŜǊέ

Subir foto 
banner
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3 Una vez creados los banners, los incluiremos dentro de una agrupación. 
Escribiremos el nombre que le hayamos puestoal banner. Para borrarlosno 
tienes más que eliminar el nombre que hayas puesto en la ranura.

Título

Banner de 
producto

Banner libre

Agrupación 
de banners
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¿Cómo utilizar el slideshow?
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Crear 
contenido

Slideshow

Nombre del 
carrousel

Previsualizar

Añadir 
fotografía

Pié de 
foto

Enlaza a

Título del 
enlace del 

menú

Elemento 
padre

Peso 
(orden)

Guardar una 
vez se haya 
terminado

1 Entra en crear contenido y pulsa slideshow , desde donde podrás configurar todos 
los parámetros del carrusel

Pulsar examinar, y buscar 
la foto en el directorio 
donde se encuentre

Debes escribir el nombre 
de otro producto para que 
se vincule directamente
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Editar 
slideshow

Contenido
Administrar/

administración 
de contenido

2 Para editar el slideshow una vez terminado, entra en administrar , administración de 
contenido , contenido y pulsa en editar el slideshow que desees 
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4 Cuando lo termines aparecerá en la página inicial junto con todos los slideshows que 
hayas creado

Carrusel

Carrusel 
actual en 
pantalla

Otras 
fotografías
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